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RELAÇÃO DE DOCUMENTOS PARA ADMISSÃO
· Ficha Cadastral da ACL – preenchida
· Qualificação cadastral do empregado – instruções na ficha cadastral da ACL
· Atestado Saúde Admissional – vide informações importantes.
· Exame Toxicológico – Para motoristas

· CTPS (Carteira de Trabalho) – documento original + cópia da página com foto e qualificação civil (verso)
· RG (Carteira de Identidade) - cópia simples

· CPF - cópia simples

· PIS/PASEP - cópia simples

· Comprovante de Escolaridade – cópias simples

· Titulo de Eleitor - cópia simples

· Certif. Militar (Alistamento ou Certif. Dispensa ou Reservista) - cópia simples

· Comprovante de Residência (Luz, Telefone, correspondências de bancos, que tenham endereço completo e CEP) – cópia simples
· Certidão de Nascimento, Casamento e CPF (Cônjuge) ou Separação cópia simples
· Certidão de Nascimento e CPF dos Filhos: Com o eSocial o CPF dos dependentes serão obrigatórios a todos, sem o mesmo não será possível a inclusão.
· Foto 3x4 (padrão)
Informações importantes:
· Verificar se as cópias estão legíveis.  Não enviar para ACL documentos originais, além da carteira de trabalho.

· NR 07, no item 7.4.3.1: O exame médico admissional, deverá ser feito antes que o trabalhador assuma suas atividades. Salientamos que, tal exigência deverá ser criteriosamente obedecida pelo empregador, para que não comprometa a mão de obra do funcionário, permitindo assim uma contratação mais segura.

· Lei 4375/64, Artigo 5º, a partir do ano que completar 18 anos até os 45 anos é obrigatório apresentação do alistamento militar.
CONSULTA QUALIFICAÇÃO CADASTRAL DO EMPREGADO


Acessar link : Consulta Qualificação Cadastral eSocial Clicar em

Preencher os dados solicitados pelo aplicativo e adicionar conforme abaixo:
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Após adicionar os dados para consulta, preencha os caracteres conforme a imagem, exemplo abaixo: [image: image2.png]Consulta Qualificacdo cadastral
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-~ Informe os caracteres que aparecem na imagem abaixo.
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Feitos todos os procedimentos acima, seguirá para tela abaixo, onde informará se os dados estão corretos ou se há alguma orientação para regularização:
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O eSocial é um projeto do Governo Federal que visa unificar o envio de informações pelo empregador em relação aos trabalhadores que lhe prestam serviços remunerados.
O aplicativo de "Consulta Qualificação Cadastral" permite ao usuário verificar se o Cadastro de Pessoa Física-CPF e o Número de Identificação Social-NIS (NIT/PIS/PASEP) estão aptos para serem utilizados no eSocial.
Para tanto, deverão ser informados nome, data de nascimento, número de CPF e NIS do trabalhador. Após a verificação cadastral, o aplicativo retornará o resultado para o usuário sobre a validação de cada campo informado (nome, data de nascimento e números de CPF e NIS) com os dados constantes das bases CPF e CNIS, informando quais os campos estão com divergências.

Rua 24 de Maio, 77 – 16º andar – Cj. 1603 – Centro – São Paulo – SP – CEP: 01041-001

Telefone/Fax: (0xx11) 3337-0933

Site: www.aclcontabilidade.com.br / e-mail: aclcont@uol.com.br


